
ظام كتيب الاعدادات وتهيئة الن



المكتب



ة الاعدادات والتهيئ

المعلومات

بإمكانك اضافة الهوية البصرية الخاصة بك واعداد المعلومات العامة 
وشروط البيع للمنتجات 



عام

جميع الاعدادات مسبقة التهيئة ال تحتاج الي تغير الإعدادات 
الافتراضية

في حالة احتياجك الي اضافة نسبة خصم افتراضية او اخذ نسخة 
احتياطية للنظام يلزم اخذها من هذي الصفحة 

مراجعة الشروط والاحكام والخصوصية *



الضريبة
جميع الإعدادات تم تهيئتها بشكل افتراضي

اذا رغبت في الغاء الضريبة يجب ان يكون من هذي الصفحة الإلغاء العالمة 
علي مربع خدمات ضريبة العملاء وابطال التفعيل وفي حالة الرغبة الى اعادة 

ضريبة التفعيل يجب اختيار العالمة في مربع الضريبة في الحالتين يجب اضافة ال
من المكتب ثم تطبيق الضريبة وسوف يتم التوضيح الحق ا بشكل اعمق في 

تطبيق الضريبة 



الإقليميةالإعدادات

 [$]us_enجميع الاعدادات الافتراضية للدولار الأمريكي 

المات بإمكانك الضغط على عالمة التعجب لمعرفة تفاصيل اكثر حول الع] ! [ 
المالية وهذا اعداد توضيحي للعملة السعودية 

SAR_Ar اذا رغبت ان تكون الأرقام عربية اضف العلامة في التهيئة

SAR_En اذا رغبت ان تكون الأرقام بالغة الإنجليزية

الريال السعودي: SARرمز العملة 

[من هنا يمكنك اختيار اللغة المطلوبة ]اعداد اللغة 

الإنجليزيةEnللعربي   ARمن هنا يمكنك تفعيل كود العلمة 

دك بتوقيت بإمكانك اضافة الوقت والتاريخ والصيغة المرغوبة و المتماشي مع بل
جرينتش



الباركود

جميع الإعدادات تم تهيئتها بشكل افتراضي

اذا رغبت في الغاء او التعديل لتصنيف الباركود يجب ان 
يكون من هذي الصفحة وفي حالة الرغبة الى اعادة الصيغة 
الافتراضية يمكن عمل ذلك من نموذج الصورة التوضيحي 



مستودع جزئي او فرع 

من هنا يمكنك اعداد المخزون الفرعي او الفروع او
franchisee

اقة تحصل على عرض الفروع والمخزون الفرعي حسب اختيارك للب
التسويقية حيث بأمانك اعادة التسمية كفرع او مخزون فرعي او

بيع على حسب احتياجك وربطها في مستخدمين او نقاط الفرنشايز
الخاصة بك لتحكم اكثر مرونة وتقارير شاملة الاداء العالي 



الإيصال

جميع الإعدادات تم تهيئتها بشكل افتراضي

اذا رغبت في الغاء او التعديل في خواص الإيصال يجب ان يكون 
من هذي الصفحة بحيث يجب وضع العالمة في المربع المناسب وفي

حالة الرغبة الى اعادة الصيغة الافتراضية يمكن عمل ذلك من 
نموذج الصورة التوضيحي



الفاتورة

من هنا يمكنك اعداد خواص الفواتير

اذا رغبت في الغاء او التعديل في خواص الإيصال يجب ان يكون 
من هذي الصفحة بحيث يجب وضع العالمة في المربع المناسب 

وفي حالة الرغبة الى اعادة الصيغة الافتراضية يمكن عمل ذلك من 
نموذج الصورة التوضيحي



ومكافئاتنقاط

من هنا يمكنك اعداد نقاط ومكافئة العملاء

يمكنك اعدا المعلومات الخاصة في نظام نقاط المكافئات لعمالك 
.واجراء الخواص المتعقلة بذلك



الجداولاعداد

من هنا يمكنك اعداد خاصية الجداول او الطاولات

يمكنك اعداد خاصية الطاولات وتسجيل المعلومات المرغوبة الدارة الطلبات 

هذي الخدمة مختصة في . لمعلومات احصائية في التقاريرالخارجيةالداخلية او 
اعمال المطاعم والكوفي وخالفة من شركات الأغذية او محطات الالعاب او 

عميات الصيانة يمكن عمل التهيئة المناسبة لمشروعك من هنا وتسهيل امكانيات 
اعمالك



ةالنصيالرسائل

من هنا يمكنك القيام بإعداد رسائل الجوال الخاص بك

الخاصة بك للإعداد حيث تحتاج API-SMSيمكنك اعداد معلومات 
إليها الإدارة  حملات الرسائل النصية مع العميل أو لاستخدامه في

علاقة  العملاء التسويقية

يمكنك القيام – MOBILY.MS( HISMS.COM)نحن نرشح استخدام 
بفتح حسابات معهم وربطها بالنظام



Mailchimp البريديالتسويق

 MailChimpمن هنا يمكنك القيام بإعداد 

الخاصة بك حيث تحتاج API-–MailChimpيمكنك اعداد معلومات  
إليها لإدارة التسويق الذكي مع العملاء 

اذا رغبت في معلومات اكثر حو الخاصية اذهب إلى عالمة التعجب
اب من للحصول على مزيد من المعلومات ويمكنك القيام في فتح حس]![

بالنظامAPIهناك لتوصيل 



الموظفين والصلاحيات

من هنا يمكنك إضافة موظفك والقيام بالإعدادات

خطوات[3]يمكنك الضغط على الموظف الجديد لإضافة وظيفة جديدة في 

1st - يمكنك ملء معلوماتك الخاصة  2nd – املأ معلومات تسجيل الدخول 3rd  اختيار أو إلغاء لتفعيل الإذن



الضريبة

لإعدادمن هنا يمكنك إضافة الضرائب الخاصة بك أو تعديل والقيام ا

ها في النظام ، املأ الشيك أو قم بإلغاء تحديده لتفعيل الضرائب لتفعيل-أولا 
[[5]]تحتاج إلى الذهاب إلى أرقام الصفحات 



الخواص و التطبيقاتشرح



العملاء

Crmمن هنا يمكنك إضافة عميلك أو تعديله والقيام بالإعداد و

خطوات [ 2]يمكنك الضغط على عميل جديد لإضافة عميل جديد في 
يمكنك إضافتها من جزء المبيعات كإجراءات سريعة أو يمكنك 

إضافتها من تطبيق العميل يمكنك أن تفعل الاتصال الخاصة بك أو 
التسويق للعميل مع الرسائل القصيرة أو البريد الإلكتروني

ميلاملأ الشيك أو قم بإلغاء تحديده لتنشيط حساب الع-أو لاً 

حفظ العميل إلى القائمة-ثانيا 



الاصناف

من هنا يمكنك إضافة عناصرك أو تعديلها وتنفيذها

طرق [3]يمكنك الضغط على عنصر جديد لإضافة عميل جديد في 
يمكنك إضافتها من جزء المبيعات كإجراءات سريعة أو يمكنك 
يمه إضافتها من تطبيق العناصر أو يمكنك استيراد الملف بعد تنظ

يمكنك أن تفعل إدارة البنود الخاصة بك والمخزون وأضاف أو 
تحرير في خطوات سهلة



مجموعات الاصناف

يمكنك أن تفعل إدارة البنود الخاصة بك 
ةوالمخزون وأضاف أو تحرير في خطوات سهل

ة يمكنك الضغط على عنصر جديد لإضاف

خطوات يمكنك [2]مجموعات جديدة في 

إنشاء ما يزيد على مجموعة من المنتجات أو

ضافة تثبيت المنتج وإ-ثانيا . بيعها كما هي

حاجتك



الموردين

من هنا يمكنك إضافة مورديك أو تعديل وإجراء الإعداد 

يمكنك الضغط على مورد جديد لإضافة موردين جدد ب  طرقتين  كإجراءات سريعة ، يمكنك إضافتها من تطبيق الموردين أو من استلام 
الأصناف 



التقارير

ها من هنا يمكنك تصفية تقاريرك المدهشة والحصول علي
كما تريد

طرق كما تقرير [4]يمكنك الضغط على أي فئة لعرض التقرير بـ 
رسومي ، تقرير موجز ، تقرير مفصل وتقرير المخزون



الاصنافاستلام

من هنا ، يمكنك إضافة أو إنشاء الاستلام إلى فاتورة 
الموردين أو الإيصال في وضع التأجيل 

يمكنك البحث عن عنصر الباركود أو مسحه ضوئيا أو مسح 
خطوات [3]العنصر لإضافة فاتورة أو إيصال جديد في 

كإجراءات سريعة ، يمكنك إضافة العنصر لمنح الموردين 
إيصال بالوضع الذي تحتاجه أو كتابة اسم العنصر أو رقمه أو 

مسح الرمز الشريطي عند تلقي التطبيق ، يمكنك إضافة 
موردين جدد أو عناصر جديدة كإجراءات سريعة يمكنك التحكم 

في وضعك بأكثر من خيار يمكنك تحديد الفرع أو المخزون 
الفرعي لبعض الموردين



المبيعات

من هنا يمكنك إضافة أو إنشاء الدفع والبيع ، يمكنك استخدام نقاط البيع 
الخاصة بك من هنا إنشاء فاتورة أو إيصال في وضع محترم إلى العميل أو 

العملاء 

يمكنك البحث عن عنصر الباركود أو مسحه ضوئيا أو مسح العنصر لإضافة خطوات 
فاتورة أو إيصال جديد في كإجراءات سريعة ، يمكنك إضافة العنصر العطاء إيصال [3]

أو فاتورة للعملاء باستخدام الوضع الذي تحتاجه أو كتابة اسم العنصر أو رقمه أو مسح
ك الرمز الشريطي في تطبيق المبيعات ، يمكنك تعليق الطلبات لمزيد من الوقت يمكن

تحديد الفرع أو المخزون الفرعي لبعض المستخدمين لديك



الهدايةبطاقات

من هنا ، يمكنك إضافة بطاقات الهدايا الخاصة بك أو تعديلها 
وتنفيذها

جديدة في GIFTلإضافة بطاقات  GIFT CARDيمكنك الضغط على -

الخطوة[ 1]

كما في الإجراءات السريعة GIFT CARD APPيمكنك إضافتها من -

ة سهلةيمكنك القيام بإدارة مخزون البطاقة المضافة أو التعديل بطريق-



النصيةالرسائل

من هنا يمكنك إضافة مستلمي الرسائل القصيرة الخاصة بك 
والقيام برسالتكم

لإضافة رسالة جديدة في APPTOيمكنك إرسال رسالتك على رسالة 
يعة خطوة واحدة يمكنك إضافة الأرقام وتعبئة الرسالة في إجراءات سر



المصاريف

من هنا يمكنك إضافة جميع المصاريف 

يمكنك الضغط على مصاريف جديدة لإضافة مصاريف 
خطوات[2]جديدة في 

ملء جميع المعلومات التي تحتاج إليها -أولا 

حفظ دخولك -ثانيا 



فئات المصروفات

من هنا يمكنك إضافة جميع فئات المصروفات
خطوات[2]يمكنك الضغط على فئة مصاريف جديدة لإضافة فئة مصاريف جديدة في 

ملء جميع المعلومات التي تحتاج إليها -أولا 

حفظ دخولك -ثانيا 


